Programmteil | nventur

Version: 3.01 Datum: 20.10.2005
Modul: Lager
Programmaufruf: Belege — Materiaverwaltung — Inventur — F8 zusétzliche Funktionen

Kurzbeschreibung: Mit der jahrlichen Inventur werden die aktuellen Lagerbestande erfalt,
eine Inventurliste gedruckt und die aktuellen Inventurwerte als neue L agerbestande in die
Artikelstammdaten Gibernommen.

Hinweis: Sollte die Inventurtabelle am Beginn nicht leer sein, flhren Sie zuerst den
Menupunkt ,, Inventur |6schen* aus. Dadurch wird die ate Inventur (vom Vorjahr) geldscht.
Sie kdnnen die aktuelle Inventur dann wieder bis zum néchsten Jahr stehen lassen, falls
nachtréglich noch Wertberichtigungen vom Steuerberater notwendig werden.
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Der Ablauf einer | nventur sollte so ablaufen:

1.) ,Artikel einlesen*: Ubernehmen Sie Ihren Lagerkatalog in die Inventur. In der Spalte
»Bestand” sehen Sie den laut EDV errechneten Sollbestand an L agerbesténden.

A Artikel iibernehmen [Z| @| §|

Katalog  |EIGENER |

Alswahl

alle Artikel
alle Artikel

_[nur Artikel mit Lagerbestand

nur Artikel mit Lagerbewegung

nur Artikel mit Lagerort

nur Arikel mit Mindestbestand

Bei grofien Artikelkatalogen wahlen Sie eine der moglichen Optionen, um nicht unnétig viele
Artikel zu Ubernehmen und damit die Inventurzahlliste endlos lange zu machen.



2)

3)

4.)

5)

Drucken Sie fur den Z&hlvorgang eine Inventurzahlliste aus

Hinweis: Sie kbnnen die Inventurzahlliste z.B. nach Lagerort sortieren lassen. Damit
erleichtern Sie das Zahlen und auch die anschlief3ende Erfassung in der
Inventurtabelle, da diese ebenfalls nach Lagerort sortiert werden kann (siehe Hinwels
Punkt 3)

Erfassen Siein der Inventurtabelle die gezéhlten Werte laut Inventurzahlliste
Hinwels. Soll die Inventurtabelle ebenfalls nach Lagerort sortiert werden, bitte einen
Doppelklick mit der linken Maustaste auf des Feld Lagerort (das Wort ist dann
unterstrichen). Somit konnen die Zahlwerte schndll in der selben Reithenfolge wie auf
der Inventurzahlliste eingegeben werden, ohne die Artikeldaten suchen zu missen!!!

Drucken Sie die Inventurliste aus und tiberprifen die eingegeben Werte

Waéhlen Sie in der Inventurtabelle mit F8 Optionen den Mentpunkt ,, I nventur
Uberspielen” aus.

Hinwes. Soll die Inventur in mehreren Schritten durchgeftinrt werden, beachten Sie
bitte die Beschreibung auf der néchsten Seite.
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K ur zbeschreibung: Soll die Inventur in mehreren getrennten Schritten durchgefiihrt werden,
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i, |Hataiog Artikel-Rr. ‘Menge |Einh. |Elezeichnung1 |Elezeichnung2 Besta
1 EIGEMNER 1 5,00 Testartikel 3,00
2 EIGEMER |2 - 4,00
3 EIGENER 3 EB nventur iibergeben g@|@| 0,00
4 EIGEMER 4 0,00
5 EIGEMNER 5 DieserYargang kann nicht mehr Rickgangig gemacht werden. | feta 0,00
& EIGENER 1 Sie sollten dahervo.rherlhre Daten sichern Il 5.00
Mach erfolgreicher Ubergabe saollten Sie im Programmteil
7/EIGENER |2 : ; L] 0,00
8| EIGENER 3 Systemn [ Datenhankwartung , die Datei "Lager’ komprimieren 0.00
9 EIGEMER 4 0,00
10 EIGEMNER 5 eta 0,00
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Ireeentur

»Lagerort tibergeben”: wenn sie mit einer Mehrlagerverwaltung arbeiten, aktivieren sie bitte
diese Option bereits bei der ersten Inventurtibergabe.

» Ilnventur anhangen®: soll die Inventur in mehreren Schritten durchgefihrt werden,
aktivieren sie ab der zweiten Uber gabe der Inventurdaten diese Option.
Wichtig: Bei der ersten Ubergabe darf diese Option nicht aktiviert werden!



